Zatacznik nr 1
do zarzadzenia nr 43/2014
Karta procedury

Procedura: P.164_UKdsJK

Zakres przedmiotowy: organizacja studenckich praktyk zawodowych

Formularze: wniosek o odbycie praktyki (P.164_F1), wzér umowy o organizacje praktyki studenckiej
(P.164_F2), dziennik praktyk (P.164_F3), wniosek o zwolnienie z obowigzku odbywania praktyki
(P.164_F4), zasady organizacji studenckiej praktyki zawodowej (P.164_F5)

Uczestnicy procesu: Biuro Karier, dziekan, koordynator praktyk, studenci, pracodawcy przyjmujacy
studentow na praktyki

Wiasciciel procesu: dziekan

Graficzne przedstawienie procedury:

@ NIE

Czy student ubiega sie
0 zwolnienie z odbycia
praktyki?

A. Obowiazek odbycia praktyki

internetowej wydziatu terminarz i ramowy program studenckich praktyk zawodowych.

l

[ Na poczatku kazdego roku akademickiego koordynator praktyk przygotowuje i ogtasza na stronie }
[Student we wlasnym zakresie, albo korzystajac z oferty wydziatu, albo z pomoca Biura Karier, }

poszukuje miejsca odbywania praktyki (przedsiebiorstwa, gospodarstwa rolnego lub innej
instytucji), zgodnego z wymogami ramowego programu praktyk.

\4

Student, ktory nie korzysta z oferty wydziatowej, przygotowuje wniosek o odbycie praktyki na
formularzu P.164_F1, pobranym ze strony internetowej wydziatu i przedstawia koordynatorowi.

\4

Koordynator praktyk przygotowuje dwa egzemplarze umowy o organizacje praktyki (formularz
P.164_F2) i przekazuje je instytucji przyjmujacej.

A4

fStudent odbywa praktyke, podczas ktérej zobowigzany jest do przestrzegania zasad organizacji
studenckiej praktyki zawodowej (P.164_F5) oraz wewnetrznych regulamindw instytucji
przyjmujace;.

Student prowadzi dziennik praktyk (P.164_F3), w ktérym opiekun ze strony instytucji
przyjmujacej dokonuje oceny postepoéw studenta w osigganiu efektow opisanych w ramowym

programie praktyk.
\_ /

A 4

Koordynator, po zapoznaniu sie z dziennikiem, nadzoruje zaliczenie praktyki zawodowej studenta
w formie okreslonej w programie studiow.




B. Zwolnienie z obowiazku odbycia praktyki

/Student wypetnia wniosek o zwolnienie z obowigzku odbycia praktyki (formularz P.164_F4, \
dostepny na stronie internetowej wydziatu).
Do wniosku zatgcza dokumenty potwierdzajace wystapienie okolicznosci uprawniajgcych do
zwolnienia zgodnie z uchwatg Senatu nr 156/2014.
Student sktada wniosek wraz z zatgcznikami do dziekana, nie pézniej niz w ciggu 30 dni od
rozpoczecia semestru, ktérego decyzja dotyczy.

- )

\4

Decyzje o zwolnieniu studenta z praktyki zawodowej podejmuje dziekan, po zasiegnieciu opinii
koordynatora studenckich praktyk zawodowych.

Podstawa prawna:
e Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (tekst jedn. Dz. U. z 2012 r., poz. 572, z p6zn. zm.).

e Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 5 pazdziernika 2011 w sprawie warunkéw
prowadzenia studiéw na okreslonym kierunku i poziomie ksztatcenia (tekst jednolity Dz. U. z 2014 r., poz. 131).

e Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 29 wrzesnia 2011 r. w sprawie warunkéw oceny
programowe;j i oceny instytucjonalnej (Dz. U. Nr 207, poz. 1232).

e Uchwata nr 21/2012 Senatu Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu z dnia 21 listopada 2012 r. w sprawie
uczelnianego systemu zapewnienia i doskonalenia jakosci ksztatcenia.

e Uchwata nr 156/2014 Senatu Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu z dnia 23 kwietnia 2014 r. w sprawie
warunkoéw zwalniania studenta z obowigzku odbywania praktyki.



